Decyzja Nr RN/D.0201-1/2017
Prorektora ds. Nauki
Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
z dnia 15 marca 2017 roku

w sprawie:  Regulaminu  Czytelni Archiwum Uniwersytetu Pedagogicznego
im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Nr R/Z.0201-16/2016 Rektora w sprawie: upowaznien
i podziatu kompetencji w kierownictwie Uczelni z dnia 1 wrze$nia 2016 roku oraz zgodnie
z Instrukcjg o Organizacji i Zakresie Dzialania Archiwum Uniwersytetu Pedagogicznego
im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie, stanowigcg zalgcznik do Zarzgdzenia
nr R-10/2009 Rektora z dnia 29 kwietnia 2009 roku oraz Zarzadzeniem Nr R/Z.0201-8/2017
Rektora w sprawie: udostepniania prac doktorskich i dyplomowych z dnia 8 marca 2017 roku
postanawiam, co nastepuje:

§1
1. W Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
wprowadzam Regulamin Czytelni Archiwum, zwany dalej Regulaminem.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do niniejszej Decyzji.

3. Uzytkownikéw Czytelni Archiwum zobowigzuje si¢ do zapoznania z trescig Regulaminu
oraz przestrzegania okreslonych w nim zasad.

§2

Decyzja wechodzi w zycie z dniem podpisania.

Prorektor IZf Nauki

rof. dr hab. Mariusz Wolos
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Zalacznik do decyzji Nr RN/D.0201-1/2017 Prorektora ds. Nauki

REGULAMIN
CZYTELNI ARCHIWUM UNIWERSYTETU PEDAGOGICZNEGO
IM. KOMISJI EDUKACJI NARODOWEJ W KRAKOWIE

CZYTELNIA ARCHIWUM

W Biurze Archiwum Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie miesci si¢
Czytelnia, w ktérej udostgpnia si¢ materialy archiwalne. Czytelnia jest otwarta w: poniedzialek, srodg
i pigtek, w godzinach od 10.00 do 13.00. W szczegoélnych przypadkach istnieje mozliwo$¢ korzystania
z Czytelni w innym terminie uzgodnionym z kierownikiem Archiwum.

Czytelnia dysponuje pomocami ewidencyjnymi (np. inwentarz zbiorow, katalogi absolwentéw i doktoréw
z tematami ich prac i dysertacji) oraz ksiggozbiorem podrgeznym z publikacjami dotyczacymi dziejow
Uczelni.

W Czytelni znajduje si¢ samodzielne stanowisko pracy, wyposazone w gniazdo elektryczne do zasilania
urzadzen elektrycznych (laptop, tablet).

UDOSTEPNIANIE MATERIALOW ARCHIWALNYCH

Archiwum Uniwersytetu Pedagogicznego udostgpnia materialy archiwalne w oparciu o przepisy Ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2016 poz. 15006).
Nie udostgpnia archiwalidéw, ktére naruszaja chronione prawnie interesy panstwa i obywateli.

Zasady udostepniania dokumentacji przechowywanej w Archiwum Uczelni w celach sluzbowych, naukowych
i innych regulujg zapisy §§ 10-12 Instrukcji o Organizacji i Zakresie Dzialania Archiwum Uniwersytefu
Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie, stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia
nr R-10/2009 Rektora z dnia 29 kwietnia 2009 roku oraz Zarzadzenie Nr R/Z.0201-8/2017 Rektora
Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie z dnia 8 marca 2017 roku
w sprawie udostgpniania prac doktorskich i dyplomowych.

ZASADY KORZYSTANIA Z MATERIALOW ARCHIWALNYCH W CZYTELNI ARCHIWUM

Nauczycielom akademickim Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

i samodzielnym pracownikom naukowym z innych instytucji, akta z zasobu Archiwum udostgpniane sg na

podstawie wypelnionego wniosku (zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr R/Z.0201-8/2017 Rektora) dostgpnego

na stronie internetowej Archiwum. Studenci oraz doktoranci dodatkowo dolgczaja skierowanie od promotora.

Pozostalym pracownikom instytucji naukowych i kulturalnych oraz indywidualnym wnioskodawcom zaleca

sie dolgczy¢ do wniosku list polecajacy z instytucji nadzorujacych prowadzone badania.

Whiosek powinien zawieraé¢ szczegdlowy opis zamawianych dokumentow:

- nazwe akt (w przypadku zamawianej pracy dyplomowej — nazwisko i imi¢ autora, kierunek oraz rok
ukoniczonych studiow);

- sygnaturg archiwalng;

- daty skrajne dokumentacji.

Dokladny opis zapewnia szybsze zlokalizowanie dokumentdw przez pracownikéw Archiwum w magazynie.

Na podstawie wniosku uzytkownik uzyskuje zgode od kierownika Archiwum na korzystanie z materialow

archiwalnych.

Aprobata moze zostaé cofnigta, jezeli:

nie ma zgody autora na udostgpnianie pracy dyplomowej;

nie ma zgody osoby zyjacej na udostgpnianie archiwaliow, ktore jej dotycza;

materialy archiwalne s3 nieopracowane (nieuporzadkowane, brak paginacji);

stan fizyczny akt jest zty.
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Realizacja zamoéwienia zalezy od typu dokumentaciji i jej ilosci.

Przewidywany czas realizacji wynosi do 7 dni.

Zaméwione materialy archiwalne dostarczane sa do Czytelni i udostgpniane w wyznaczonym miejscu pod
nadzorem pracownika Archiwum.

Podczas korzystania z dokumentacji zabrania sig:

- spozywania positkéw oraz picia napojow;

- uzywania telefonu komdrkowego;

— dokonywania zmian w ukladzie akf;

— pisania na aktach;

— wynoszenia materiatow archiwalnych poza stanowisko pracy;

— stwarzania sytuacji zagrazajacych uszkodzeniem lub zniszczeniem udostgpnionych archiwaliow.

Czytelnik jest zobowigzany odda¢ dokumenty w takim samym stanie jak je otrzymal.

Korzystajacy moze sporzadzaé notatki w formie papierowej lub elektronicznej na przenosnym komputerze.
Fotografowanie materialow archiwalnych mozliwe jest za zgoda kierownika Archiwum.

Zdjecia cyfrowe mozna wykona¢ wlasnym aparatem bez dodatkowego o$wietlenia, nieinwazyjnie dla
dokumentéw. Nie wolno fotografowaé calych jednostek archiwalnych. Wykonane kopie sg traktowane
jedynie jako pomoc w pracy badawczej. Nie moga by¢ wykorzystywane do celow komercyjnych lub stanowié
ryzyka naruszenia praw 0sob, ktérych udostgpniane materialy dotycza.

. Kazdorazowo po skoriczonym przegladaniu materialéw uzytkownik zobowigzany jest poinformowac

pracownika Archiwum, czy bedzie nadal korzystal z zaméwionych akt. Jezeli zakonczyl prace, archiwalia
zostajg zwrécone do magazynu. Ponowne udostgpnienie wymaga zlozenia nowego zamowienia.

. Materialy, z ktérych Czytelnik korzysta, sa przechowywane w Czytelni Archiwum wedlug jego potrzeb.

Przy dluzszej nieobecnosci i braku informacji, dokumenty po 14 dniach (od ostatniej wizyty) zostaja
zwrdcone do magazynu.

Kazdorazowe udostepnienie materialow archiwalnych odnotowane jest w ,,Rejestize udostepniania®.

Przed rozpoczeciem korzystania z materialow w Czytelni Archiwum Uczelni uzytkownik zobowigzany jest do
zapoznania si¢ z przepisami niniejszego regulaminu i ich przestrzegania.



